CRONOGRAMA DE TRABALHO - DIREGAO - 2024

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIREGAO DOC Cronograma de Trabalho - DIRECAO 2024
GESTAO Natanael Antdnio dos Santos DATA 3/14/2024 VERSAO 1.0

FORGA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA [7.Y:{c]o] FUNCAO CARGA HORARIOS MODALIDADE
NS Natanael Anténio dos Santos 13473* Diretor Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO
PI1.GAc.03: Incentivar a produgdo académica e a inovagao cientifica e tecnolégica.
META1 PL.GAc.03.12.M1. Ampliar em 20% o nimero de publica¢des pela Editora Universitaria.
META2  PIl.GAc.03.12.M2. Reduzir em 30% o tempo médio do processo de editoragéo da Editora Universitaria

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN

Representar a Editora UFPB em eventos internos e externos X X X X X X X X X X X X
Suporte na gestdo e Integragdo dos setores da Editora enquanto unidade
suplementar da UFPB

Cadastrar e despachar oficios e processos eletrdnicos no Sipac X

Participar da Rede Cariniana de Preservagao Digital

Responsdvel pela avaliagao dos pedidos de embargo de dissertagdes e teses
da UFPB

Participar das agdes da Associacdo Brasileiras das Editoras Universitarias
(ABEU);

Orientar os gestores setoriais da Editora

Recebimento de documentos, oficios e processos eletronicos

Homologacao das ocorréncias e ponto eletrénico dos servidores

X X X X
xX X X X
X X X X
X X X X
X X X X
X X X X

x
x

Homologagao das férias dos servidores

X X X X X X
X | X X X X X
X X X X X X
X X X X X X
X X X X X X
X | X X X X X
X X X X X X

Zelar pelo patrimonio e infraestrutura da Editora

DX % x x x| x

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS

Planeja e Redigi os Editais para a publicagao de livros X X X X

Homologar as propostas submetidas e encaminhar para os pareceristas X X X X X
Presidir o Conselho Editorial da Editora UFPB X X X X X X X X X X X X
Buscar melhorias das instalagdes e infraestrutura da Editora X X X X X X X X X X X X

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS



CRONOGRAMA DE TRABALHO - DIVISAO DE ADMINISTRAGAO - 2024

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIVISAO DE ADMINISTRAGAO DoC Cronograma de Trabalho - DIVISAO DE ADMINISTRAGAO 2023
GESTAO EVERTON SILVA DO NASCIMENTO DATA 14/03/2024 VERSAO 1.0

FORCA DE TRABALHO

CODIGO  COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNCAO CARGA  HORARIOS MODALIDADE
HF o Vinicius Gomes 11945+ TAE - Administrador 40h  07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial
ES Everton Silva do Nascimento 31584 TAE - Assistente em Administragdo 40h 07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO
P1.GAc.03: Incentivar a produgé@o académica e a inovagao cientifica e tecnoldgica.
META1  PIL.GAc.03.12.M1. Ampliar em 20% o ndmero de publica¢des pela Editora Universitaria.
META2 PIl.GAc.03.12.M2. Reduzir em 30% o tempo médio do processo de editoragcdo da Editora Universitaria

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS

GESTAO ADMINISTRATIVA
- Suporte as coordenagdes em assuntos de gestdo de pessoas, materiais e

servicos Atendimento presencial HF ES 5> (5> (3> 5> 5> 3> (3> 5> 5> 3> 3> (3> 5> 53> 3> (>> >> >> 3> >> >> >> >> >>
hﬁ?vi?:ittrgri";ento de processos eletronicos no Sipac de interesse da Editora Sipac HF ES 5> (5> (3> 3> 3> 3> (>> >> 3> 3> >> >> >> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
- Recebimento de processos eletronicos externos e encaminhamento para Sipac HE ES colleslen les oo leplles lealles les lesles lenlles les les les lea lles oo les oo en s
setor competente
- Cadastramento de documentos eletrénicos diversos; Sipac HF ES 5> (5> (53> 3> 3> 3> (>> >> 3> 3> >> >> >> 3> 3> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
- Recebimento de documentos eletronicos externos e encaminhamento para Sipac HE ES = eolles lenlles o lles les | ea es oo oo oo oo oo | eollen len s | eo lles e e e
setor competente
- Recebimento de demandas externos e encaminhamento para setor PresencnaI,Te_IefoneeE- HEES 55 (55 (55 |55 |55 [ 55 [55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 [ 55 |55 [ 55 |55 [ 55 |5
competente mail
- Planejamento de ag¢des do setor de acordo com necessidade e demanda Plano - Cronograma HF >>
- Monitoramento, avaliagdo e controle das ac¢des do setor. Relatério HF >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
- Suporte informacional relacionados as atribuigdes do setor junto aos érgaos Formulériose(egistros HE oo esemlles oo lenlleslles oo oo enlles oo | enlles [ eo les |eslles los e |ep oo e
demandantes da UFPB para preenchimento

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT [\[0)V} DEZ
GESTAO DE PESSOAL SETORIAL
- Orientagéo aos servidores e gestores da Editora sobre procedimentos para | Atendimento p(esenmale ES HF 55 (55 |55 |55 |55 |55 [55 [55 [ 55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 |55 (55 |55 (55 |55 [55 |5
acesso a servicos da PROGEP E-mail
-Homol_ogagao no S.IGRH L2 RS ElEnEEars G STUpe € A pels Médulo Férias do SIGRH ES 5> 3> (3> 5> 3> (53> 3> 3> 5> (3> 3> 3> (3> 3> 3> (>> >> 3> >> >> >> >>[>> >>
respectivas chefias imediatas.
- Solicitagdo a Diregdo de homologagao de frequéncia e ocorréncias E-mail ES HF o5 o> o> o> o5 o> o> o> o5 o> o> o5
cadastradas
- Orientagao aos estagidrios e gestores da Editora sobre procedimentos para | Atendimento p(esenmale ES HF S N S N N P P N PN N N N N N N NS Sy vy ey N
acesso a servicos da PROGEP E-mail

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NoV DEZ
GESTAO DE MATERIAIS

- Atualizagdo do Plano de Contratagdes Anuais — PCA. Sistema Gov do PCA ES HF 5> 5> (5> (53> >> | >> | >> >>  >>



- Verificagdo e acompanhamento do estado dos materiais permanentes da
Editora

- Requisi¢do de materiais permanentes e de consumo através do Sipac para a
Editora

- Recebimento de materiais permanentes e de consumo requisitados e
guarda dos mesmos no almoxarifado setorial da Editora

- Solicitagdo de reparos em equipamentos de informatica da Editora pela
Superintendéncia de Tecnologia da Informagao (STI).

- Destinagdo de equipamentos inserviveis ou defeituosos.

- Abastecimento de dgua mineral e gas para os setores da Editora, de acordo
com a empresa contratada pela prestacédo do servico.

- Organizagdo do Estoque de Livros da Editora

- Producédo de Informagdes sobre o estoque de materiais de consumo e
permanente da Editora

- Producéo de Informagdes sobre o estoque de livros da Editora

ATIVIDADES
INFRAESTRUTURA DA EDITORA UNIVERSITARIA

Verificagdo Presencial

Médulo de requisigoes
do Sipac

Recebimento
Relatério
Relatério e SIPAC
Telefone
Presencial
Relatério

Relatério
AGOES / ENTREGAS

Atendimento presencial e

ESHF
ES

RESPONSAVEIS JAN FEV
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RESPONSAVEIS JAN FEV

- Recebimento de demandas sobre servicos de infraestrutura da Editora E-mail ES HF
- Bequisi(;éo de servigos de infraestrutura (encanador, eletricista etc.) via Médulo de rgquisicées ES HF
Sipac. do Sipac
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS
ORGAMENTO INTERNO DA EDITORA UNIVERSITARIA
- Planejamento Orgamentdrio da Editora Relatério ES
;jgiégli?:rzéo interna (chefias e diregdo) do consumo e demanda orgamentaria Relatério ES
- Acompanhamento dos Créditos Orgamentdrios para as despesas da Editora; ES HF
- Solicitagdo de remanejamento de créditos orgamentarios SIPAC ES HF
ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS
ATENDIMENTO
- Verificar demanda de solicitagao dos livros da Editora E-mail ES
- Procedimentos necessario para a venda de livros da Editora E-mail e SIAFI GRU ES
- Relatério de Vendas da Editra Relatério ES

MAR

ABR

MAI

JUN

JUL AGO SET

ouT

NOV

)] 4
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CRONOGRAMA DE TRABALHO - DIVISAO DE EDITORAGAO - 2024

ENPRESA UN UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR  DIVISAO DE EDITORAGAO poc Gronograma de Trabalho - DIVISAO DE EDITORAGAO 2024
GesTho DATA 29/2/2024 Versio 10
FORCA DE TRAB)
CODIGO _ COLABORADOR MATRICULA ___CARGO FuNcAo CARGA HORARIOS MODALIDADE
A LMIR CORREIA DE VASCONCELLOS JUNIOR 3360 TAE  FOTOGRAFO a0n 07:00n 35 12:00n @ 13000 35 17:000 Presencial
AG  ANA GABRIELLA DE CARVALHO ALBUQUERQUE 242200 TAE  TECNICO EM ARTES GRAFICAS 400 07:00h &5 12:00h ¢ 13000 35 17:000 Presencial
EL EMMANUEL LUNARODRIGUES 14 TAE  DATILOGRAFO DE TEXTOS GRAFICOS ao0n 07:00h &5 12:00h € 13000 35 17.000 Presencial
GA GREGORIO ATAIDE PEREIRA VASCONCELOS 373390 TAE  REVISORDETEXTOS aon 07:00h &5 12:00h & 13000 25 17.000 Presencial
JERFSON OLIVEIRA DE SOUZA 1069714+ TAE  TECNICO EM ARTES GRAFICAS a0 07:00h 35 12:00h € 13000 35 17.000 Presencial
MA  MARIA ALICE MARTINS DE BRITO. 3636+ TAE  DESENHISTATECNICO ESPECIALIZADO 400 07:00h 45 12:00h ¢ 13000 35 17.000 Presencial
MH  MICHELE DE OLIVEIRA MOURAD HOLANDA 18843 TAE D R a0 07:00h 45 12:00n ¢ 13000 35 17.000 Presencial
MC  MONICA CAMARA DA SILVA 177 TAE  TECNICOEM ARTES GRAFICAS a0n 07:00n 45 12:00n & 13000 35 17:000 Presencial
'RENATA ANDRADE DE LIMA 7651 TAE  TECNICODEL aon 07:00n 45 12:00n ¢ 13000 35 17:000 Presencial
RF RILDO FERREIRA COELHO DA SILVA 18984 TAE  TECNOLOGOFORMACAO aon 07:00n &5 12:00h ¢ 13000 35 17.000 Presencial
WG WELLINGTON COSTA OLIVEIRA 12755 TAE  DESENHISTATECNICO ESPECIALIZADO aon 07:00h &5 12:00h ¢ 13000 35 17.000 Presencial

OBJETIVO ESTRATEGICO

weTAT o
weTAZ ‘ 2
ATIVIDADES ACOES / ENTREGAS. RESPONSAVEIS JAN FEV. MAR ABR MAL JUN JUL AGO SET ouT NOV.

Editorar 85 obras por ano oMP AG/EL/JO/ MA/ MO/ MC /RA/RF / WC > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > >
owe 19 > > > > > > > > > > > > > > N N N N N N N N N N

Atender 100% dos aores ome AG/EL/GA/JO/ MA/ MO/ MC/ RA/RE | WE > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > >

[Executar ‘OMP / E-mail / Sipac / Sigrh. AC/AG/EL/GA/JO/MA/MO/MC/RA/RF/WC > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > >

Garantir o bom uso do OMP por avalscores utores e isgramadores v/ Emai e > > > > > S > > > > > = = = = = = 5 5 5 S S

Atribuir ISBN para 100% dos livros publicados pela Editora UFPB. E-mail/ Sipac B N N N N N N N N N N N N N Y N N N N N N N N

Publicar demandas o Boleim de Servios da UFPB Emal a > > > > > - > > > > > > = = = = 5 5 5 5 5 5




CRONOGRAMA DE TRABALHO - PORTAL DE PERIODICOS - 2024

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR PORTAL DE PERIODICOS boC Cronograma de Trabalho - PORTAL DE PERIODICOS 2023
GESTAO  Cassandra Campos DATA 3/14/2024 VERSAO 1.0

FORCA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNGAO CARGA HORARIOS MODALIDADE
cc Cassandra Virginia Campos 18307+ pEudbiTicé?g?")Zs Coordenadora do Portal de Periddicos 40h 07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial
vg LR Sl P 20210024% - Estagiario 20h  07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial

Donato Da Silva
Ag  |Alexandro Carlos De Borges 17559%* . _ Portal de Periédicos 40h  07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial
Souza Editora de public

OBJETIVO ESTRATEGICO
PI1.GAc.03: Incentivar a produgdo académica e a inovagao cientifica e tecnoldgica.
META1 PI.GAc.03.12.M1. Ampliar em 20% o nimero de publicagdes pela Editora Universitaria.
META 2 PIl.GAc.03.12.M2. Reduzir em 30% o tempo médio do processo de editoragdo da Editora Universitaria

ATIVIDADES AQGES/ ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ
SUPORTE
Suporte técnico aos editores de periddicos cientificos Resolugao CCASeGB 5> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 3> 3> (3> 3> (3> 3> 3> 3> 3> (3> 3> >> >> >> >> >> >>
Suporte de indexacéo dos periddicos hospedados Indexagéao CCeAS 5> 3> 3> 3> (3> 3> 3> 3> 3> (3> 3> (3> 3> 3> 3> >> (3> 3> >> >> >> >> >> >>
Registro de DOI Registro CCASeGB

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS
ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS

Cadastramento de processos eletronicos no Sipac de interesse do Portal de SIPAC CCeAS

L >> >> >> >> >> >>
Periédicos

ATIVIDADES AQﬁESI ENTREGAS RESPONSAVEIS f MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ
RELACIONAMENTO COM INSTITUIGOES PARCEIRAS
Contato com a ABEC Contato CCeAS 5> 3> 3> (3> (3> (5> 3> 3> 3> >> 3> 3> (>> 3> (53> 3> 3> 3> >> >> >> >> >> >>
Contato com a Rede Cariniana de Preservacéao Digital Contato CCeAS 5> 3> 5> (3> (3> (>3 5> 3> 3> 3> 3> 3> 3> 3> >> 5> >> >> 3> 3> 53> >> >> >>

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS

TREINAMENTOS
Ministrar treinamento para editores de periddicos cientificos Treinamento CCeAS >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >> >>
Participagado em cursos e treinamentos Treinamento CCeAS >> >> >> >> >> >>




CRONOGRAMA DE TRABALHO - DIVISAO DE PRODUGAO - 2024

EMPRESA  UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA SETOR DIVISAO DE PRODUGAO DoC Cronograma de Trabalho - DIVISAO DE PRODUCAO 2023
GESTAO  Jose Augusto dos Santos Filho DATA 14/3/2024 VERSAO 1.0

FORGA DE TRABALHO

CODIGO COLABORADOR MATRICULA CARGO FUNCAO CARGA HORARIOS MODALIDADE
JA :RSé Augusto dos Santos 3322%* TAE Ténco em Artes gréfica 40h 07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial
AL Aires Antonio deLima 3362*%* TAE Encadernador 40h 07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial
Vo vanderlucia da Silva Oliveira 3356** TAE Encadernadora 40h 07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial
HC Hamilton Barbosa Cardoso 3365** TAE Almoxarife 40h 07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial
g b 11132% TAE Auxiliar de laboratério 40h  07:00h as 12:00h e 13:00h as 17:00h Presencial

Nascimento

OBJETIVO ESTRATEGICO
P1.GAc.03: Incentivar a producéo académica e a inovagéo cientifica e tecnoldgica.
META1  PI.GAc.03.12.M1. Ampliar em 20% o nimero de publicagdes pela Editora Universitdria.
META2  PI.GAc.03.12.M2. Reduzir em 30% o tempo médio do processo de editoragdo da Editora Universitaria

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ
Gestao Produgao
Imprimir os trabalhos da editora Concluzéo dos trabalhos JA > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > > >
Encaderna livros e outros materiais bibliogréficos Concluzéo dos trabalhos JA > > > /> > > /> > > > /> > > /> > > /> > > /> ., > > >
Executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas Concluzéo dos trabalhos JA > > > > . > > > > > > > > > > > > > > > > > > >

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS

Na década passada, o setor perdeu a sua principal fungdo com a desativagao do parque gréfico e a terceirizagao dos servigos graficos da Editora. Embora o Setor de Produgao ainda figure considerando a Resolugédo n° 388/79 do
Conselho Universitario (CONSUNI/UFPB); o mesmo sera extinto por uma Resolugéo ja em tramite. A nova resolugao regulamentara ainda o Setor do Portal de Periédico.

ATIVIDADES AGOES / ENTREGAS RESPONSAVEIS JAN FEV MAR  ABR MAI JUN JUL AGO SET ouT NOV DEZ



